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Wie schreibe ich ,richtig* auf oeh-wu.at?

Die neue OH WU Homepage bringt eine Vielzahl von kleineren Vorteilen mit sich, die
auf den ersten Blick noch nicht ganz ersichtlich sind — zum Teil auch erst
implementiert werden. Damit wir diese neuen Funktionen nutzen kénnen, unsere
Seiten von den Suchmaschinen gefunden werden (Rankings) und die Studierenden
die Informationen, die gesucht werden, schnell und einfach finden, bedarf es
DEINER Mitarbeit.

Deshalb bitten wir dich, dich mdglichst an diese ,,Guidelines” zu halten.

Solltest du auf Probleme stof3en, probiere bitte nicht allzu viel herum und
implementiere schon gar keine ,kreativen” oder ,originellen“ Losungen. Fur jedes
Problemchen — viele zeigen sich erst durch deinen Input — gibt es eine Losung. Man
muss nur kommunizieren :0)

Problemchen bei ,Alltagsfragen“ beantwortet dir Marina (martina.fank@oeh-wu.at)
gerne. Bei technischen Herausforderungen steht dir Franz-Karl (franz-
karl.skala@oeh-wu.at) zur Verfiigung.

Genug gelabert, jetzt geht’s los mit oeh-wu.at NEU :0)

Ein guter Artikel beginnt mit den richtigen Zugangs daten

Auf oeh-wu.at musst du dich, um neue Artikel hinzuzufiigen, mit deinen
Benutzerdaten anmelden. Solltest du noch keinen Account haben, wende dich bitte
an das EDV-Referat der OH WU. Reini (reinhard.steininger@oeh-wu.at) legt dir
gerne einen Benutzeraccount an. Dieser besteht aus einem Benutzernamen und
einem Passwort.

Ich will da rein!

Um deinem Bereich auf der Homepage einen neuen Artikel hinzuzufiigen, musst du
dich zuerst auf der Seite anmelden. Der Link zum Login befindet sich in der Fusszeile
der Homepage.

Login  Impressum  Mediadaten Mitarbeiten  OH WU - Wer wir sind? | Presse

Hochschillerinnenschaft an der Wirtschaftzuniversitat Wien
Augasse 2-6 - 1090 Wien - Tel.: 01-31336-5400 - Fax.: 01-31336-7483
© 2007 Design und Modulprogrammierung - Franz-Karl Skala

Nach einem Klick auf diesen Link gelangst du schnurstracks zum folgenden Login-
Formular:




Login - oeh-wu.at [Frontend]

Benutzername
oehlerln e
Passwort Ja""

\ —
sesseene = g

Angemeldet bleiben =

Weitere Optionen

Passwort vergessen? Bentzername vergessen?

Deinen Benutzernamen tragst du — nomen est omen — in das entsprechende Textfeld
ein. Du musst hier auch ein Passwort angeben. Um die tagliche Arbeit mit oeh-wu.at
leichter zu gestalten, kannst du beim Auswahlfeld Angemeldet bleiben einstellen,
ob sich oeh-wu.at an dich ,erinnern” soll und du somit automatisch eingeloggt wirst.
Verwende diese Funktion bitte ausschlie3lich dann, wenn du an deinem privaten PC
arbeitest und KEINESFALLS auf 6ffentlich zuganglichen PCs!

Solltest du dein Passwort oder deinen Benutzernamen vergessen haben, wende dich
bitte direkt an die EDV an der OH WU. Die hier angefiihrten Links sind in der
Anlaufphase der neuen Homepage aus Sicherheitsgrinden deaktiviert.

Gut, mit einem Klick auf Anmelden geht’s aber jetzt wirklich los :0)

Das Benutzermenu

Die zentrale Anlaufstelle fur dich ist das Benutzerment . In diesem Mend (es
versteckt sich in der rechten Spalte der Homepage) kannst du deine
Benutzereinstellungen (Sprache, Passwort, Zeitzone usw.) andern, die Ausloggen
(eine SEHR wichtige Funktion!) oder Artikel bzw. Quicklinks hinzufuigen.

» Cocktailstand Ich bin ein Test auf OH @ WU

Lorem ipsum dolor sit amet,
consetetur sadipscing elitr, sed diam
nonumy eirmod tempor invidunt ut
labore et dolore magna aliquyam
erat, sed diam voluptua. At vero eos
et accusam et justo duo dolores et
ea rehum

Ich bin ein Test auf OH @ WU e

Lorem ipsum dolor sit amet,
consetetur sadipscing elitr, sed diam
nonumy eirmod tempor invidunt ut
labore et dolore magna aliqguyam Cuicklink hinzufGgen
erat, sed diam voluptua. At vero eos
et accuzam et justo duo dolores et
=3 rehum

Verwende die Logout-Funktion bitte jedes Mal dann, wenn du an einem &ffentlichen
PC arbeitest, bzw. dann, wenn du dir NICHT sicher bist, ob du auf einem 6ffentlichen

PC gearbeitet hast ;-)

Es ware blod wenn SpalRvogel auf unserer Homepage irgendeinen Blédsinn
eingeben, nur weil jemand vergessen hat sich von der Homepage abzumelden. Im
Worst-Case konnen wir hier als OH WU schweren Schaden nehmen.

Aja, naturlich kann nachvollzogen werden wer vergessen hat, sich vom System

abzumelden :-P




Artikel hinzu

fligen

So, genug gertigt und gewarnt... jetzt beginnt der wichtige Teil. Wir figen unserer
Homepage einen neuen Artikel hinzu. Daftr klicken wir im Benutzerment einfach auf
den Link Artikel hinzufigen

Wir gelangen nun zu einem riesigen Formular direkt auf der Homepage. Dieses ist
relativ umfangreich und gliedert sich in finf zentrale Bereiche, die wir im Folgenden
genau besprechen werden. Bitte nimm dir die Zeit, die folgenden Infos mindestens
ein Mal vollstandig durchzulesen — auch dann, wenn du nicht glaubst, dass diese

Informationen fir dich von unmittelbarer Relevanz wéaren.

Home = OH @ WU = Artikel hinzufigen = Neu

=S
Titel: | Speichem ” Abbrechen
Bitte halte dich unbedingt an die Designvorgaben und verwende nur dann {und
ausschlieBlich dann!] von den Standardvorlagen abweichende Schriftarten oder -farben.
verwende wenn moglich die Formatvorlagen aus dem Editor (Boxen) sowie die Standard-
Hervorhebungen. 1:1 kopierter (stark formatierter) Text aus MS-Word oder Aquivalenten
lcann zu darstellungsproblemen fiiren. Formatiere daher deinen Text immer erst im
Editor, um etwaige Darstellungsprobleme schon im Vorhinein auszuschliefen. Danke fiir
deine Unterstitzung!
Beachte bitte auch die Hinweise weiter unten ...
|[-cssstie-  [w]-Fomat- [w]-schitat-  [v]
" AP e A
| LB SRy EOHA-
| 2 = | | i el =
Bild Seitenumbr Weiterleser Downloads  Gallery Modul Printmedier Signatur
Speichere deine Artikel wenn moglich in der Korrekten Section und der richtigen Category.
Solltest du neue Menipunkte anlegen wollen, wende dich bitte direkt ein einen Benutzer oder
eine BenutzerIn mit hierfiir ausreichenden Rechten und Kompetenzen.
l—'rE|gaIJE ) B
Bereich: nicht kategorisiert IW
Kategorie: | nicht kategarisiert :VE
Freigeaehen: O Nein @ 1s
Auf Startseite :
anzeigen: ® nein O 12
Autor-Alias:
Freigabe starten:
Freigabe beenden:
Zugriffeebene: DOffentlich ]
Registriert
Spezial
Reihenfolge: :::ggEEnlntrége immer an erster Stelle. Reihenfolge kann nach dem Speichern geandert

Gib unter der Description eine kurze Zusammenfassung deines Artilkeels ein. Dieser wird im
Idealfall in den Suchergebnizsen von Suchmaschinen wie Google etc. dargestellt. Schreibe
hier nicht mehr als 50 Warter in ganzen, normal verstandlichen Satzen.

In den Keywords gibst du sinerseits fur Suchmaschinen relevante Wirter (durch Beistriche
getrennt!) ein. Andererseits werden Keywords auch fir die Verwandten Themen bendtigt.
Verwende hier bitte eindeutige Begriffe wie z.8: 'Sommeruni 2007, SBWL-Me==e 2008,
Studienvertretung WiPad' und nicht allgemeine Beagriffe wie 'OH, WU, Studium ..."!

Mur durch deine richtigen Eingaben werden wir in den Suchmaschinen auch gefunden ;-]

Metadaten
Beschreibung:

Schliisselworter:

Anleitung oeh-wu.at

FRONTEND
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1. Der Titel

Ein Titel — no na — stellt die Uberschrift fiir deinen Artikel dar. Er sollte kein
Selbstzweck sein und kurz und pragnant sein.

Ein Beispiel: Einfiihrungsveranstaltung firr Erstsemestrige (eva): 26. bis 28.
September 2007

Dieser Titel ist zwar aussagekraftig, aber zu lange. Zum einen enthalt er
Informationen, die eigentlich in den Einleitungstext gehdren und zum anderen ist er
fur Suchmaschinen suboptimal, da tw. Seiten mit sehr langen Titeln von der
Indizierung ausgeschlossen werden.

Ein besserer Titel ware zB: ,Veranstaltung fiir Erstsemestrige
Den Rest des Titels schreiben wir dann einfach in den Teaser (Einleitungstext).

Wenn es dir moglich ist, vermeide im Titel auch die Zeichen ,OH WU*, Die Besucher
der Homepage wissen, dass sie sich auf der OH WU Homepage befinden. Wir
brauchen keine unnétigen Redundanzen.

2. Aktionsbuttons

Die Buttons Abbrechen und Speichern sprechen eigentlich fur sich und bedurfen
keine ndhere Erklarung — sollte man meinen :oP

Also, Speichern sichert den Artikel in der Datenbank. Abbrechen verwirft alle
Eingaben und schliel3t das Formular.

3. Der Editor

Der wichtigste Teil des Formulars ist der Editor. Hier kommt der gesamte Text deines
Artikels hinein. Wunderbarerweise stehen dir hier Schaltflachen zur Verfiigung, die
dir das Leben erheblich erleichtern. Stell dir vor, du musstest wild mit HTML-Tags
herumjonglieren....

B 7 U se|=E = = E ||-C555tke- || sbsatz = || - Schiftart - |
SE|EE|n o JEFm B EHOHA-
3 :
— =l = % | Q=0 | | | | = 4
Seit heute - naja, geplant war heute .... es wird wohl heute in drei Wochen werden - ist =«

unsere neue Homepage online.
Meues Web-Angebot

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata
sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Klare Struktur - Inhalte finden

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata
sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Bla Bla Bla

-

Lorem ipsum dolor sit amet. consetetur sadioscina elitr. sed diam nonurmy eirmod tempor
Bild Seitenumbr Weiterleser Downloads  Gallery Modul Printmedier Signatur

Du gibst hier einfach deinen Text ein und formatierst ihn mit den dir zur Verfiigung
stehenden Schaltflachen. Hier gilt es aber zunachst einige wichtige Informationen
zu beachten:




* Copy & Paste aus WinWord : Solltest du bestehende Inhalte aus Word in den
Editor kopieren, so wir in der Regel jede Menge Mull (in Form von komischen
HTML-Tags) mitkopiert. Diese werden im Editor nicht dargestellt, sind im
~Hintergrund® aber trotzdem vorhanden. Vermeide es daher, formatierte Texte
direkt aus Word zu kopieren! Es kann sonst zu Darstellungsfehlern kommen —
fur die der/die/das Erstellerin der Homepage nichts kann ;-)

Ein nitzliches Tool fur Texte aus Winword ist der Pinsel. Du markierst den

eingefligten Text einfach und klickst auf die Schaltflache < Formatierung
loschen . Schwupsdiwups werden alle Formatierungen geléscht und du
kannst ruhigen Gewissens sagen, deiner OH WU Homepage eine riesengrofRe
Freude gemacht zu haben.

» Standardformatierungen : Du sollst dich bei der Formatierung deines Textes
UNBEDINGT an die Standardformatierungen halten. Diese
Standardformatierungen findest du in den Listenfeldern CSS-Stile und Format.

B I U & E = ||-Cs5-5tile - ~l|absate wl[-Schritat - ]

Wie das mit den Formatierungen genau funktioniert, wird dir gleich n&her
erklart.

» Schriftarten : Bitte verwende keinesfalls irgendeine komische Schriftart oder
Schriftgréf3e fur den gesamten Text. Klar, jede Schriftart bzw. jede Website-
Darstellung wird subjektiv wahrgenommen. Der eine findet Arial schoner, die
andere Verdana oder Trebutchet. Wir haben uns bei der Konzeption der Seite
dafur entschieden, eine einheitliche Schriftart zu verwenden. Diese kdnnen
wir von einer zentralen Stelle aus — so wie die Schriftgré3en — abstimmen und
neu festlegen. Aber nur dann, wenn du die Texte nicht mit anderen
Schriftarten Uberschreibst. Beim Ubertragen von Artikeln der alten HP hatten
wir riesige Probleme mit diesem Umstand. Erspar uns bitte die Arbeit und
halte dich an diese ,Mini-Vorgabe* :0)

Danke, danke, danke!
Achja, das Gleiche gilt auch fur Schriftfarben usw...

» Absatze : Absatze sind dein Freund. Wirklich! Sie helfen, Formatierungsfehler
zu vermeiden und deinen Text zu strukturieren. Dariber freut sich nicht nur
die Homepage sowie Suchmaschinen (die dadurch eine logische Struktur
deines Artikels erkennen kdnnen), sondern auch die Besucherlnnen unserer
Homepage :0)

Verwende daher fur einen neuen Absatz unbedingt eine normale
Zeilenschaltung. Diese erreichst du mit einem Druck auf die Enter-Taste
Nur in Ausnahmefallen solltest du eine einfache Zeilenschaltung durch
SHIFT+ENTERerzwingen.

Einen Einleitungstext erstellen

Auf oeh-wu.at werden auf den Ubersichtsseiten Einleitungstexte dargestellt. Auf der
alten Homepage hat es dafur ein eigenes Eingabefeld gegeben. Das existiert nun
(leider?) nicht mehr. Um den Einleitungstext (Teaser) vom Haupttext zu trennen,
klickst du dich einfach dorthin, wo der Einleitungstext endet und der Haupttext
beginnt und klickst auf die Schaltflache \Weiterlesen  auf der unteren Seite des
Editors. Nun wird ein kleines graues Kasterl in den Editor eingebunden:




B 7 U s | EEEE ||--CSS-Sti|e-- L"--Format-- L”--Schriftart-- ~l
TiE|EE g | O E Fmm R EHOHEA-
—eEx * |9 =0 | EEL
Seit heute - naja, geplant war heute .... es wird wohl heute in drei Wochen werden - ist

unsere neue Homepage online.

[HANPTTFXT HAIIPTTFXT HAIIPTTFXT

Neues Web-Angebot

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua.

Konkret werden die Einleitungstexte so dargestellt:

» Study @ WU

Bei der OH WU Gemeinsam durchstarten mit deiner
Erstsemestrigenberatung bekommst OH wu

du garantiert die richtigen Antworten
auf deine Fragen zum Studienbeginn
an dar Wu!

Die rot markierten Teile im oberen Screenshot stellen den Text VOR dem Haupttext-
Kasterl dar. Der volle Text wird angezeigt, indem auf den Titel mehr... oder auf den
Titel der Seite geklickt wird.

Formatierungen
Wie erstelle ich Untertiberschriften zum Artikel?

B 7 U sm|EE = E ||-C555te- = || Absatz = || - Schriftart - 4|
= i= = 5 25 ; - Farmat - i
i= iz = |9 |==ca & & I M apeaiz S H A-
— ®, X = Adresze E
; < | | i1 E&<| | : | *orformatiert | o4 .
Seit heute - naja, geplant war heute .... &5 wird wohl hqlberschit 1 ochen werden - ist =
unsere neue Homepage online. Llberschift 2
Uberschrift 2
Uberschrift 4
Neues Web-Angebot [berschift 5
Uberschrift 6

Larem insim dalar sit amet congetetir sadinerinn slitr ced diam nonumv eirmnd temnar

Du markierst den entsprechenden Text einfach (das geht am besten mit einem 3-
fach-Klick) und wahlst aus dem Listenfeld Format die Art der Uberschrift aus.
Uberschrift 2 sollte standardmé&Rig als erste Ebene verwendet werden. Der Titel
des Artikels wird namlich als Uberschrift 1 gekennzeichnet.




E I U | = = = ||-Cs5-Stle- _:"Ubersc:hnftB;" - Schriftart - x|
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Seit heute - naja, geplant war heute .... es wird wohl heute in drei Wochen werden - ist =

unsere neue Homepage online.,
Neues Web-Angebot

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata
sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Klare Struktur - Inhajte finden

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut Iabore et dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata
sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Bla Bla Bla

I aram incum dnlar it amat  concatatir ceadinecinn sliftr cad dizm nonomse airmnd famnnre
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Wie erstelle ich farbige Hervorhebungen?

Farbige Hervorhebungen sowie Boxen kannst du durch markieren des
entsprechenden Textteiles und die Auswahl eines Wertes aus dem Listenfeld CSS-
Stile  erreichen.

= | Orange -] UberschriflSL”--Schriftart = =l
9 — C55-5tile - ma @O HA-

= 5= == Elaue
el SR i — ' 24
Seit heute - naja, geplant war heute|Linienbox eute in drei Wochen werden - ist «

unsere neue Homepage online. Rufzeichen-Box
Fragezeichen-Box
Zitat-Box
Neues Web-Angebot Paragraph-Bos
wieb-B ok

. . Steps-Box . .
Lorem ipsum dolor sit amet, consetet]) chbimeBox sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliDownload-Box am voluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rFfeilBox 5d gubergren, no sea takimata

sanctus est Lorem ipsum dolor sit am|Plugin_signatur
plugin_downloads

plugin_gallery

| plugin_printmedien
plugin_getmodulebyid
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetdr saaipscing end, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata
sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.
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Bla Bla Bla

-
ILaram ineum dalar cit amat cancatatir eadinecina alitr cad diam annomse airmod famnore
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Im obigen Screenshot wurden die Uberschriften mit den Farbstilen Orange , Blau

und Tuerkis maskiert. Bei diesen Formatierungen muss man einfach die
gewinschte Zeichenfolge markieren und anschliel3end auf den Wert des Listenfeldes
CSS-Stile  klicken. Bei den Infoboxen ist das namlich ein wenig anders.

Achja... Verwende bitte die Hervorhebungen, die zum jeweiligen Portal passen. Dh,
Blau fur OH @ WU, Orange fur Study @ WU und Tiirkis fir Life @ WU. Deine Seite
kann durchaus ein wenig ,studentig” aussehen... nur das hier, muss ja nun wirklich

nicht sein :o(




Home

ar

OH WU Service

NEWS @ Studium

OH WU Sommeruni 2007
OH WU BeratungsZentrum

Planung und Durchfiihung empirischer Studien fiir Soziodkonominnen
Falliibungen fiir Verfassungs- und Verwaltungsrechtim 55 2007

OH WU Klausurensammlung

Berufstatige Studierende

Umsteigen & Anrechnen im|

b=

Studieren an der WU )

Betriehswirtschaft am 20. Juni 2007 ist es so weit Der dies-semestrige SozOk Heurige findet statt. Als idealer Treffpunkt fir
elriebswirtscna neue als auch alte Bekanntschaften ist es immer eine Bereicherung diesen Termin wahr zu nehmen.

Int. Betriebswirtschaft

Wie erstelle ich diese lustigen Infoboxen?

Infoboxen funktionieren nur — und wirklich nur — fiir ganze Abséatze. Deshalb ist es
wichtig, dass du deinen Artikel nach Absatzen gliederst. Das Spiel ist prinzipiell
genau das Gleiche wie bei der Erstellung von Formatierungen. Mit der Ausnahme,
dass du den gesamten Absatz markieren musst. Dies erreichst du, indem du einen
Dreifachklick auf den entsprechenden Absatz durchfiihrst. Dh, wie Doppelklick, nur

halt einmal mehr :0)
Ein markierter Absatz sieht so aus:

= |- C55-Stile - =l[absatz =][-Schitat- =]

BZUum EES
EE|EE = #LEI R Y EOHA-
_,_Z|sz‘|sl.z'j| | | | _]|4_4
Seit heute - naja, geplant war heute .... es wird wohl heute in drei Wochen werden - ist =

unsere neue Homepage online.

Neues Web-Angebot

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua

At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no
sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Jetzt wahlen wir aus dem Listenfeld CSS-Stile  einfach eine beliebige Box aus und
freuen uns:

B I U @|=E = = = ||-C555tke- || absatz || - Schriftart - |
SIS |E=EE |9 ¢ G gt Em@©HA-
—afE % x| Q=) | LR
Seit heute - naja, geplant war heute .... es wird wohl heute in drei Wochen werden - ist =«

unsere neue Homepage online.
Neues Web-Angebot

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy
eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam

voluptua.

Aja, Infoboxen kannst du natirlich jederzeit &ndern oder entfernen. Wenn du eine
Box entfernen willst, markiere einfach wieder den gesamten Absatz, und wahle aus

dem Listenfeld CSS-Stile den Wert CSS-Stile aus :0)
Wenn du Absatze verwendest, kann genau das hier nicht vorkommen:

L
L
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Erweiterungsbuttons

Die Erweiterungsbuttons stellen die Schaltflachen auf der unteren Seite des Editors
dar. Du kennst diese Bereits von der Erstellung eines Einleitungs- und Haupttext-
Trenners. Die wichtigsten Funktionen werden dir hier vorgestellt:

Bild einfligen

Verzeichris |/ x| Oben Einfligen Abbrechen
o N L o -
= - e _;\I $iin .
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Bild-URL [imagesistoriss/clack.ipg Ausrichtung [Mlicht gesetzt =

Bildbeschreibung [

Bildtitel [ Bildunterschrift ™

Hochladen

Durchsuchen Hochladen Loschen beendet

Um ein Bild einzufligen, platzierst du den Cursor einfach dort wo das Bild platziert
werden soll und klickst auf die Schaltflache Bild . Es 6ffnet sich nun ein Fenster, in
dem die vorhandenen Bilder dargestellt werden. Nun wahlst du einfach das Bild aus,
das du in den Artikel einbinden willst und klickst auf den Button Einfligen.

Downloads einfugen

Du kannst deinem Artikel eine Reihe von Downloads hinzufligen. Dies erreichst du,
indem du den Cursor dorthin setzt, wo die Liste der Downloads eingeblendet werden
soll. Danach fugst du mit einem Klick auf die Schaltflache Download das
entsprechende Pool ein. Du kannst mehrere Blocke von Downloads in einem Artikel
einbinden. Du musst hierfir lediglich die ID in der PopUp-Box andern.

= || Orange || Oberschiift 3w ][ - Schritart -~ |

: =9 | b EImRBALEHEOHA-
— 2@ x x| Q=9 | | | 4
Seit heute - naja, geplant war heute .... es wird wohl heute in drei Wochen werden - ist
unsere neus Homepage online.

=
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=
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[

i
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i
|

s
H
H

[HANPTTFXT HAIIPTTEXT HAIIPTTFXT

Neues Web-Angebot

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua.

noww oans NOVWNI 0ANS NOVWNI OANS

Bild Seitenumbr Weiterleser Downloads  Gallery Modul Printmedier Signatur

Anleitung oeh-wu.at FRONTEND Seite 10 von 14



Nachdem du deinen Artikel gespeichert hast, erscheint an der entsprechenden Stelle
ein kleines graues Kaster! mit dem Titel Downloads zu Artikel hinzufiigen. Wenn
du dort drauf klickst, kannst du die gewiinschten Dateien auswéhlen, die als
Download eingebunden werden sollen. Mit einem Klick auf die Schaltflache andern
bindest du die Downloads ein.

Quick Links > Home * Life @ WU
Life @ WU Neue Homepage
» Home Zuletzt aktualisiert ontag, 1
» Community Night Seit heute - naja, geplant war heute .... es wird wohl heute in drei = *
» Events Wochen werden - ist unsere neue Homepage online.
» Life in Pictures =} Neues Web-Angebot AP 5 an all
» Sport Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy
» Frauen eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam
voluptua. Stimm mich ab
Downloads zu Artikel hinzufiigen ' Community Sites
» WU Ball .
R images/downloads € public Brand Sites
» Aulafes i T
- oetanetand ¥ geh .pdffoeh_diplor oschuere.pdf .~
4|abbr'xhe" ' Blogs

Im Artikel selbst werden die zum Download angebotenen Dateien wie folgt angezeigt:

Quiok Links =] - Home = Life @ WU

Life @ WU Neue Homepage

» Home Zuletst aktualisiert (Montsg, 10 September 2007

# Community Night Seit heute - naja, geplant war heute .... es wird wohl heute in drei =~

» Events Wochen werden - ist unsere neue Homepage online. Bi

» Life in Pictures i Neues Web-Angebot &7 an an aA

» Sport Lorem ipsum dolor sit amet, consetstur sadipscing elitr, sed diam nonumy

» Frauen sirmod tempor invidunt ut labore st dolore magna aliquyam erat, sed diam

voluptua. Stimm mich ab
. - © ty Sit

» WU Ball & oeh_diplomarbeitsbroschuere.pdf 826.2 KB NSy S
€ Public Brand Sites

» Aulafest

Downloads zu Artikel hinzufiigen ' eCommerce

» Cocktailstand

Gallery einfligen

Jedem Artikel kann eine Gallery hinzugefiigt werden. Eine Gallery ist eine
Ansammlung an Bildern, die du direkt im Artikel prasentieren mochtest. Auch eine
Gallery bindest du mit einem Klick auf den entsprechenden Button — namlich
Gallery ein.

Titel der Gallery:  |Bilder zum Artikel

Gallery einfligen abbrechen

Nachdem du deinen Artikel gespeichert hast, findest du im Artikel selbst die Option
Bilder hinzuftigen . Hier wabhlst du einfach mehrere Bilder aus, gibst eine kurze
und pragnante Beschreibung an und bestatigst mit hochladen

Bilder hinzufiigen
Bild Beschreibung

asdfasdf] -

IC:‘\DD Durchsuchen... | | _I
E

asdfasdf -

IC:‘\DD Durchsuchen... | _I
El

asdfasdf -

IC:‘\DD Durchsuchen... | B
=

azdfasdf -

IC:‘tDu Durchsuchen... | B
El

I Durchsuchen... | _I
E

hochladen I abbrechen |
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Im Artikel selbst werden deine hochgeladenen Bilder wie folgt dargestellt:

Bilder zum Artikel

Markierte Bilder laschen |

Bilder hinzufiigen

Du kannst nun entweder weitere Bilder zum Artikel hinzufigen sowie einzelne Bilder

entfernen. Durch einen Klick auf ein Bild wird automatisch die Vollbildansicht
geoffnet.

Printmedien hinzufiigen

Nach demselben Schema kénnen auch Printmedien wie Broschiren oder WU Aktuell
ausgaben hinzugefugt werden. Klick einfach auf den Button Printmedien und
speichere deinen Artikel. Wie bei den Downloads und der Gallery kannst du auch

hier auswéahlen, welche Printmedien angezeigt werden sollen und in welchem Layout
diese erscheinen sollen.

Home = Life @ WL

Neue Homepage

ich bin nur ein test artikel und gleich wieder weg =

=

=1 ich bin nur ein test artikel und gleich wieder weg =

Neues Web-Angebot

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy

eirmod tempor invidunt ut |abore et dolore magna aliquyam erat, zed diam
voluptua.

Printmedien zu Artikel hinzufiigen

e Study @ Wu
study@WU

| In dieser Broschiire findest du alle wichtigen
{4 Informationen fiir deinen Start ins Studium.

KAldownload (3.41 MB)

: ;
g Betriebswirtschaft

S | Kdownload (3.62 MB)

Signatur hinzufligen

Aja, Signaturen kdnnen auch hinzugefiigt werden. Wieder dasselbe Muster wie bei
den Printmedien. Das Ergebnis sieht wie folgt aus:

» Sport

Neues Web-Angebot

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy o
5 : Stimm mich ab

eirmod tempor invidunt ut labere et dolore magna aliquyam erat, sed diam

voluptua.

' Community Sites

€ public Brand Sites
' eCommerce
Martina Fank | " Blogs
stv. Vorsitzende OH WU
7Y . © Intranets

o Fankgbaah arn
martina.fank@oeh-wu.at € Phato and Media Sites




4. Freigabe und Einstellungen

Bereich und Kategorie

Damit dein Artikel auf der richtigen Ubersichtsseite dargestellt wird, musst du diesen
in der entsprechenden Kategorie speichern.

Freigabe
Bereich: | Life @ WU =l
Kategorie: IAIIgemEiHES j

Im Listenfeld Bereich  wahlst du das jeweilige Portal der OH WU Homepage aus.
Hier gibt es die Auswahlmdglichkeiten Life @ WU, OH @ WU und Study @ WU. Die
Kategorie ist ein Unterordner eines Portals. Hier solltest du das Richtige
erwischen. Sonst erscheint dein Artikel nicht auf der Ubersichtsseite.

Freigeaeben: 0 Nein ¥ 33

Auf Startseite
anzeigen:

Autor-Alias: |
Freigabe starten: IE[]OT—[]Q-W 00:00:00
Freigabe beenden: |Nie

Zugriffsebene:
Registriert
Spezial

Freigabe, Startseite und Autorenname

Im Auswahlfeld Freigegeben legst du fest, ob der Artikel online oder offline gestellt
werden soll. Du kannst weiters festlegen, ob der Artikel auf der Startseite

des Portals angezeigt werden soll. Bitte erkundige dich zuerst, ob du die notwendige
Berechtigung hast, Artikel auf die Startseite zu stellen! Bitte einfach jemanden vom
Vorstand fragen :0)

 nein & 1a

aln

Im Eingabefeld Autor-Alias kannst du einen beliebigen Namen eingeben, der als
Autor des Artikels dargestellt werden soll. Somit konntest du prinzipiell Ghost-wrtien
:0). Wenn du das Feld leer lasst, wir dein eigener Name als Autor angezeigt.

Bei Freigabe starten und Freigabe beenden kénnen Sie einstellen, ab wann
der Artikel freigeschalten werden soll und wann er offline genommen werden soll.
Verwende diese Funktion bitte bei Veranstaltungen etc. Beachte, dass du dir durch
den Einsatz der Funktion einen Arbeitsschritt — namlich das Offline-nehmen des
Artikels ersparst!

Zugriffsebene

Hier legst du fest, ob der Artikel nur fir Registrierte Benutzerinnen angezeigt werden
soll oder fur alle Besucherlnnen von oeh-wu.at angezeigt werden soll.




5. Metadaten

 Metadaten
Beschreibung: ;I

Schlisselwdrter:

Beschreibung

Gib unter der Description eine kurze Zusammenfassung deines Artikels ein.
Dieser wird im Idealfall in den Suchergebnissen von Suchmaschinen wie Google etc.
dargestellt. Schreibe hier nicht mehr als 50 Wéorter in ganzen, normal verstandlichen
Satzen.

Schlisselworter

In den Keywords gibst du einerseits fir Suchmaschinen relevante Worter (durch
Beistriche getrennt!) ein. Andererseits werden Keywords auch fur die Verwandten
Themen benotigt. Verwende hier bitte eindeutige Begriffe wie z.B: 'Sommeruni
2007, SBWL-Messe 2008, Studienvertretung WiPad' und nicht allgemeine Begriffe
wie 'OH, WU, Studium ..."!

Nur durch deine richtigen Eingaben werden wir in den Suchmaschinen auch
gefunden ;-)

Bilder im Teaser (Einleitungstext)

Bei jedem Artikel steht dir gleich unter der Uberschrift der Button =3 Teaser-Bild
hinzufigen  zur Verfigung. Klick einfach auf dieses kleine Bild und wéhle durch
einen Klick auf die Schaltflache Durchsuchen ein Bild von deinem Desktop aus.

ich bin nur ein test artikel und gleich wieder weg =

-

CE |C:\anume Durchsuchen... | - EXITl
Titel: '-Iunderschﬁne Wasserlilien Format: |1E:9 'I

e

ich bin nur ein test artikel und gleich wieder weg "=

Das Ergebnis:

Home # Life @ wu

Neuse Homepaoe OH WU CommunityMight
ich bin nur ein test Warum mit den anderen feiern, wenn
artikeel und gleich wisder du mit uns feiern kannst?

=

i 4] mehr ...
MNeue Homepage




